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CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL 

PALMIRA 



Participación de las reuniones programadas por subdirección del 

centro y  por la coordinación de articulación.

actividades programadas por articulación y 

subdireccion del centro. 

a. Numeral 7. Participar cuando el centro de formación lo

requiera, en jornadas de desarrollo curricular de programas de

Formación Profesional Integral, conforme a las necesidades

nacionales y a los lineamientos institucionales requeridos para

el área temática objeto del contrato.

b. Numeral 28. Asistir y participar asertivamente en las

capacitaciones, eventos de divulgación, Inducciones o

Reinducciones, Reuniones, programas de cualificación y

mejoramiento permanente que el centro programe en sus

procesos de mejora continua de conformidad con los horarios de

formación del Centro de Biotecnología Industrial del SENA –

Regional Valle del Cauca.

c. Numeral 30. Brindar y procurar en todo momento un trato

respetuoso entre compañeros y en general, hacia todas las

personas que hacen parte de la comunidad del CBI.
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DESARROLLO CURRICULAR 
las actividades de Desarrollo Curricular están comprendidas en las siguientes 

obligaciones contractuales:
 Numeral 7. Participar cuando el centro de formación lo requiera en jornadas de desarrollo curricular de programas de Formación

Profesional Integral, conforme a las necesidades nacionales y a los lineamientos institucionales requeridos para el área temática

objeto del contrato.

 Numeral 13. Entregar en las fechas en que el SENA estipule, siguiendo el procedimiento de ejecución de acciones de formación

establecidos por la entidad, los productos de la planificación, desarrollo y evaluaciones de las acciones, de formación titulada o

complementaria mediante las siguientes actividades: a) Proyecto formativo subido a la plataforma con su respectivo código y revisión

de apoyo pedagógico, para ser publicado. B) Entrega del acta 0. con el cronograma de planificación del respectivo alistamiento. A)

Planeación pedagógica, con la programación de la gira técnica, si existe la necesidad, siguiendo los lineamientos de la “Guía de

orientaciones para la realización de Giras Técnicas como estrategia en el proceso formativo” b) Guías de aprendizaje c) plan de

trabajo d) instrumentos de evaluación e) formatos y registros de seguimiento para la ejecución de acciones de formación profesional

integral, entre otros.

 Numeral 14. Diligenciar y entregar oportunamente los formatos y documentos que hacen parte del desarrollo y ejecución de la 

formación como, a) actas reunión equipo ejecutor con los docentes pares en las Instituciones educativas b) acta de cierre de 

inducción c) Otros que sean solicitados por el supervisor del contrato o la coordinación académica.

 Numeral 28. Asistir y participar asertivamente en las capacitaciones, eventos de divulgación, Inducciones o reinducciones reuniones, 

programas de cualificación y mejoramiento permanente que el centro programe en sus procesos de mejora continua de conformidad 

con los horarios de formación del Centro de Biotecnología Industrial del SENA - Regional del Valle del Cauca.

 Numeral 30. Brindar y procurar en todo momento  un trato respetuoso entre compañeros y en general, hacia todas las personas que 

hacen parte del CBI.



Evidencias

DIANA CARDENAS
Instructor Articulación

Septiembre de 2020

Seguimiento a la presentación de las 

actividades propuestas en la fase de análisis 

y la asistencias a las clases sincrónicas de 

las fichas 2065466, 2065499 y 2062088.

Seguimiento de las actividades propuestas 

para la realización del proyecto productivo y 

seguimiento de las fichas 1868436 y 1846326 



Registro del desarrollo curricular 

de los nuevos programas asistencia 

administrativa y recursos humanos.

Registro de actividades del área 

transversal de emprendimiento. 
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Alistamiento de materiales de 

formación para el desarrollo de las 

actividades propuestas para la 

realización de los proyectos 

productivos de las fichas 1868436 y 

1846326.

Alistamiento de materiales y 

actividades para la ejecución de la 

fase de análisis de la fichas 2065466, 

2065499  y 2062088

Creación de carpetas en el Drive para 

compartir los materiales para el 

desarrollo de cada una de las 

actividades 
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Creación de formularios Google para la recolección de 

evidencias individuaes de las actividades propuestas. 

Llamados formularios de evidencias.

Creación de formularios para el registro de la lista de 

asistencia.

Los espacios creados en la plataforma cumplen en las 

siguientes obligaciones contractuales:

a. Numeral 1. Cumplir con la ejecución de la formación que se asigne 

utilizando las herramientas TIC, los ambientes virtuales, de acuerdo 

con los lineamientos institucionales.

b. Numeral 2.Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con 

el programa de formación, desarrollo curricular y proyecto formativo 

de los programas del área temática objeto del contrato, siguiendo el 

procedimiento de ejecución de acciones de formación establecido 

por el SENA.

c. Numeral 5. Registrar las inasistencias de los aprendices en el sistema 

de información institucional “SOFIAPLUS”

d. Numeral 9. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, 

aprendizaje, metodologías activas, seguimiento y evaluación de 

acuerdo a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la 

entidad. 

e. Numeral 27.Acompañar y asesorar de forma permanente e integral a 

las instituciones educativas y aprendices en el proceso de formación 

por proyectos durante la vigencia del contrato. 
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Gestión de los inconvenientes 

presentados con el registro realizado en 

la APE de los aprendices matriculados en 

las fichas 1846326, 1868436
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- Seguimiento a actividades de 

formación, las cuales se encuentran 

detalladas en documento compartido 

en Drive, para su diligenciamiento 

semanal.

- Seguimiento a las actividades 

igualmente por la herramienta de 

Google calendar.
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Link de las clases, seguimientos y 

alistamientos 

EVIDENCIAS SEMANA DEL 1 AL 4 DE SEPTIEMBRE

CLASES MRS 2065466

Miércoles, 2 septiembre⋅14:00 – 16:00

https://drive.google.com/file/d/16SDPQpeqzT_0YNp-VWEiRm_4Qg8wdbzm/view?usp=sharing

CLASES MRS 1846326

Miércoles, 2 septiembre⋅16:00 – 18:00

https://drive.google.com/file/d/1WXoWNJlFrIrXgjahRpjPriMjkOHnhPYv/view?usp=sharing

CLASES JP II 2062088

Jueves, 3 septiembre⋅14:00 – 16:00

https://drive.google.com/file/d/1PyhT1WYy7Kg61JMIagPXpAbzabMXY1zN/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1knjcXBqig-6ACoDQImOlJNJa3SHTMvyl/view?usp=sharing

CHARLA PROYECTO DE VIDA JP II Y SC

Jueves, 3 septiembre⋅16:00 – 17:00

https://drive.google.com/file/d/1QYNSIqFM69CLwomXPaA4ET1hB8F0WfJ9/view?usp=sharing

CLASES SC 2065499

Jueves, 3 septiembre⋅17:00 – 19:00

https://drive.google.com/file/d/1Tf4PyUrebAfwA97Rm9NpXVC7ZoCxTl45/view?usp=sharing

REUNIÓN EQUIPO DE ARTICULACIÓN CON LA MEDIA TÉCNICA. Jueves, 3 septiembre⋅

meet.google.com/gia-cgnm-pdg

CLASES JP II 1868436

Viernes, 4 septiembre⋅14:00 – 16:00

https://drive.google.com/file/d/1cHktlma1gVUTQadmkTeLzJ5LLZmBbPpL/view?usp=sharing

CLASES 1846418, 1846419 Y 1846440

Viernes, 4 septiembre⋅17:00 – 19:00

https://drive.google.com/file/d/1G_sg7TJ9HzaRXJsLYiIdqadp6VJkxDcy/view?usp=sharing

EVIDENCIAS SEMANA DEL 7 AL 11 DE septiembre de 2020

DESARROLLO CURRICULAR FICHAS 2065511 - 1846326

Lunes, 7 septiembre⋅09:30 – 10:30

https://drive.google.com/file/d/1K4k3qS2vOODFPjMnL2DkTtpekgbnwdVO/view?usp=sharing

CAPACITACIÓN LINA ROSERO APOYO DE SST, PARA CAPACITACIÓN EN RELACIÓN 

CON LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD ESTABLECIDOS EN EL CBI.

Martes, 8 septiembre⋅08:00 – 11:00

https://meet.google.com/jcy-qppc-ddm

CLASES 1846418, 1846419 Y 1846440 SC 11s

Martes, 8 septiembre⋅17:00 – 18:00

https://drive.google.com/file/d/1L2M5zri6QQJiJPYSPwJ161QjG1_DOoyS/view?usp=sharing

TRABAJO PLANTILLA PRESENTACION PROYECTO PRODUCTIVO

Miércoles, 9 septiembre⋅09:00 – 12:00

https://drive.google.com/file/d/1MU9ajWOmpP4S8r-MIqf3jHI2A4junk-E/view?usp=sharing

CLASES MRS 2065466

Miércoles, 9 septiembre⋅14:00 – 16:00

https://meet.google.com/qvg-gouw-tsu

https://drive.google.com/file/d/16SDPQpeqzT_0YNp-VWEiRm_4Qg8wdbzm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WXoWNJlFrIrXgjahRpjPriMjkOHnhPYv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PyhT1WYy7Kg61JMIagPXpAbzabMXY1zN/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1knjcXBqig-6ACoDQImOlJNJa3SHTMvyl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QYNSIqFM69CLwomXPaA4ET1hB8F0WfJ9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Tf4PyUrebAfwA97Rm9NpXVC7ZoCxTl45/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cHktlma1gVUTQadmkTeLzJ5LLZmBbPpL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1G_sg7TJ9HzaRXJsLYiIdqadp6VJkxDcy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1K4k3qS2vOODFPjMnL2DkTtpekgbnwdVO/view?usp=sharing
https://meet.google.com/jcy-qppc-ddm
https://drive.google.com/file/d/1L2M5zri6QQJiJPYSPwJ161QjG1_DOoyS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MU9ajWOmpP4S8r-MIqf3jHI2A4junk-E/view?usp=sharing
https://meet.google.com/qvg-gouw-tsu
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Link de las clases, seguimientos y 

alistamientos 

EVIDENCIAS SEMANA DEL 7 AL 11 DE septiembre de 2020

CLASES MRS 1846326

Miércoles, 9 septiembre⋅16:00 – 18:00

https://drive.google.com/file/d/1A06EJB5puTMgK4qhF7L_baam-aDf82TU/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1Y7oZa5ScBRxWcmXIhEnesKhJ7AWWdZYN/view?usp=shari

ng

https://drive.google.com/file/d/1cXXmEaUO7Vn4KcosSqhbWIUBaO5cr38L/view?usp=sharin

g

https://drive.google.com/file/d/1IflEwgHK9kRfAoFxwLy7Cl9EaaU-e8He/view?usp=sharing

REUNIÓN SEGUIMIENTO APRENDICES MRS 10 Y 11

Jueves, 10 septiembre⋅10:00 – 12:00

https://drive.google.com/file/d/1M1uhBD01L30PlYsHjLvZg45-4xhgoTbY/view?usp=sharing

CLASES JP II 2062088

Jueves, 10 septiembre⋅14:00 – 16:00

https://drive.google.com/file/d/1kD0s46Udmcj7gFbTG8GlJfh6AKIZfUNX/view?usp=sharing

CLASES SC 2065499

Jueves, 10 septiembre⋅16:00 – 18:00

https://drive.google.com/file/d/1XMyIONmkXS7qHRpFd3nvtadN1AKMMOeP/view?usp=shari

ng

EXPOSICIÓN GRUPO 4 MRS

Viernes, 11 septiembre⋅08:00 – 09:00

https://drive.google.com/file/d/1VSPwo593TxeAju57FSo_aywFAlyGn2Qx/view?usp=sharing

CLASES JP II 1868436

Viernes, 11 septiembre⋅14:00 – 16:00

https://drive.google.com/file/d/1P2uzelFOlOzlbGs_C4QonzJl9kfjYE64/view?usp=sharing

AJUSTES PLATAFORMA TERRITORIUM 

Sábado, 12 septiembre 9:00 – 11:00 

https://drive.google.com/file/d/1aYHQUv5uFg73zq1CHwzdiXE0gyZQEJb7/view?usp=sharing

EVIDENCIAS SEMANA DEL 14 AL 18 DE septiembre de 2020

CLASES JP II 1868436

Lunes, 14 septiembre⋅14:00 – 17:30

https://drive.google.com/file/d/1per6Jp0GrSjOBV5zAHzZP0

BEeTQIwedr/view?usp=sharing

SEGUIMIENTO APRENDICES JP II

Martes, 15 septiembre⋅08:15 – 11:00

https://meet.google.com/qai-xiij-epp

ALISTAMIENTO CLASES MRS Y JP II

Miércoles, 16 septiembre⋅08:00 – 10:00

https://meet.google.com/zrr-audp-exh

ALISTAMIENTO RRHH

Miércoles, 16 septiembre⋅10:00 – 12:00

https://meet.google.com/vji-zzhj-vur

CLASES MRS 2065466

Miércoles, 16 septiembre⋅14:00 – 16:00

https://meet.google.com/sdg-kkwq-ioe

CLASES MRS 1846326

Miércoles, 16 septiembre⋅16:00 – 19:00

https://meet.google.com/fgg-znjt-ero

https://drive.google.com/file/d/1A06EJB5puTMgK4qhF7L_baam-aDf82TU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Y7oZa5ScBRxWcmXIhEnesKhJ7AWWdZYN/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cXXmEaUO7Vn4KcosSqhbWIUBaO5cr38L/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IflEwgHK9kRfAoFxwLy7Cl9EaaU-e8He/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1M1uhBD01L30PlYsHjLvZg45-4xhgoTbY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kD0s46Udmcj7gFbTG8GlJfh6AKIZfUNX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XMyIONmkXS7qHRpFd3nvtadN1AKMMOeP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VSPwo593TxeAju57FSo_aywFAlyGn2Qx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1P2uzelFOlOzlbGs_C4QonzJl9kfjYE64/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1aYHQUv5uFg73zq1CHwzdiXE0gyZQEJb7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1per6Jp0GrSjOBV5zAHzZP0BEeTQIwedr/view?usp=sharing
https://meet.google.com/qai-xiij-epp
https://meet.google.com/zrr-audp-exh
https://meet.google.com/vji-zzhj-vur
https://meet.google.com/sdg-kkwq-ioe
https://meet.google.com/fgg-znjt-ero
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Link de las clases, seguimientos y 

alistamientos 

EVIDENCIAS SEMANA DEL 14 AL 18 DE septiembre de 2020

CAPACITACIÓN EDT FICHAS DMC
Jueves, 17 septiembre⋅08:00 – 12:00

https://meet.google.com/vzr-ihrw-ikc

CLASES JP II 2062088
Jueves, 17 septiembre⋅14:00 – 16:00

https://meet.google.com/amo-rvpa-xfj

CLASES SC 2065499
Jueves, 17 septiembre⋅16:00 – 18:00

https://meet.google.com/zjx-wqev-tct

ALISTAMIENTO ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA
Viernes, 18 septiembre⋅09:00 – 11:00

https://meet.google.com/dgx-ccwn-jhp

CLASES JP II 1868436
Viernes, 18 septiembre⋅14:00 – 17:00

https://meet.google.com/sxc-crak-emm

CLASES 1846418 SC
Viernes, 18 septiembre⋅17:00 – 19:00

https://meet.google.com/mev-ynaz-byo

LISTAS DE ASISTENCIA Y REGISTRO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES, DE LAS 
FICHAS 1846326, 1868436, 1846418, 2065466, 2065499 Y 2062088

https://drive.google.com/file/d/1bzm44Vc1FvIQDEGKE7ocBtV
V7nsspWfu/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1p5rJncbUu6aiCVJVvrO8r8-
TaF4SIXBJ/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1znUy2wPRzWeKejpyDqK8836h
XG05DKAf/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1TEJ_YsO8BxXnpEfUOxErE0U
C8qR0DfVH/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1TtaF6MTDJhIz5VJv7P8VBHbc
MTpLGu6W/view?usp=sharing

https://meet.google.com/vzr-ihrw-ikc
https://meet.google.com/amo-rvpa-xfj
https://meet.google.com/zjx-wqev-tct
https://meet.google.com/dgx-ccwn-jhp
https://meet.google.com/sxc-crak-emm
https://meet.google.com/mev-ynaz-byo
https://drive.google.com/file/d/1bzm44Vc1FvIQDEGKE7ocBtVV7nsspWfu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1p5rJncbUu6aiCVJVvrO8r8-TaF4SIXBJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1znUy2wPRzWeKejpyDqK8836hXG05DKAf/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TEJ_YsO8BxXnpEfUOxErE0UC8qR0DfVH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TtaF6MTDJhIz5VJv7P8VBHbcMTpLGu6W/view?usp=sharing


DOCUMENTOS 

Numeral 3. Contar con certificación de la norma de competencia “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN

LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE

ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO" o en su defecto deberá aplicar al proceso de certificación de

la norma y aportar el respectivo certificado de aprobación, o la evidencia de la inscripción efectiva a mismo, al informe de

ejecución contractual, con plazo máximo a julio 31 de 2020.

Numeral 4. Realizar el seguimiento de horas reportadas en Sofía vs horas ejecutas, informando oportunamente a la

coordinación académica las novedades encontradas, justificando las horas faltantes.

Numeral 24. El coordinador académico podrá designarlo como gestor de proyectos para apoyar la programación y

seguimiento de la formación por proyectos o conjunto de proyectos por redes tecnológicas que garanticen la integridad en la

ejecución del proceso de aprendizaje.

Numeral 29. Realizar entrega de los informes en las fechas requeridas durante la ejecución del objeto contractual, así

como el informe final de gestión, informe de actividades, y procesos asignados y de los archivos y elementos su cargo, antes

de finalizar el contrato.



Realización cuenta de cobro

- Recolección de evidencias

- Creación de eventos senasofiaplus.edu.co

- Scanner documentos área financiera 
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